ACESSO AO EMAIL INSTITUCIONAL - AEAG - OFFICE 365

( exemplo: jorgecosta@aeag.pt )

Complexidade da password / palavra-passe:

Deve incluir um minimo de 8 carateres, letras maitsculas | mintisculas e miimeros.

1. PASSO

— Introduza o enderego / url:
https://www.office.com/

£} Inicio de sessdo do Office 365 |1 X | =+

—  Utilize um dos Browsers (navegadores) ] i
Microsoft Edge / Google Chrome / Firefox / . O B httpsy//www.office.com
etc.

2. PASSO: o _

— Clique em Iniciar Sessao

3. PASSO

B® Microsoft
— Insira o seu email, exemplo . .
(iorgepires@aeas.pt) Iniciar sessao

— Cligue no bot3o seguinte. E-mail, telefone ou Skype

Nenhuma conta? Crie umal
N&o consegue aceder a sua conta?

Opcodes de inicio de sessao

4. PASSO
— Introduza a palavra passe.
— Nota: Se for a primeira vez deve
efetuar o login indicando a palavra

passe atribuida pelo administrador. De Introduzir palavra-passe
seguida o utilizador deve alterar a

% Microsoft

< jorgepires@aeag.pt

palavra passe por uma questao de Palavra-passe
segurancga. Tenha em conta a
complexidade da palavra passe: Deve Esqueci-me da palavra-passe

incluir um minimo de 8 carateres,

Iet,ras Maiusculas | Mindsculas e
Numeros.
5. PASSO

— Bem-vindo ao Office 365.

— Aceda ao Outlook (aplicagdo para o
envio e rececdo de correio eletrénico 5‘ Outlook
do dominio (AEAG).

— Eapresentado um painel de Boas
vindas.

— Veja o tutorial
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6. PASSO
— Aplicacdo do Outlook.
— Verifique a caixa de entrada.
— Todos os utilizadores devem de introduzir uma fotografia do tipo passe, identificando assim cada um dos
utilizadores no dominio AEAG. Pressione o botdo da opg¢ao 1 para visualizar aos detalhes da conta.

n é) eI © Procurar

b Favoritos

;_‘f Aluno Mocdle A%

& Destaques = Outro Filtro ~

(9]

Caixa de Entrada
Comecar

B Itens Enviados
~ 0de 6 concluida(s)

Escolher o aspeto
p

B> Enviar uma mensagem

& Rastunhos

Adicionar favorito

Vv Pastas it Utilizar aplicacdes do Office
£y Caixa de Entrada D Obter o Outlook Mabile
& Rascunhos > Adicionar conta de armazenamento

B Itens Enviados QR Importar contactos
i Itens Eliminados

Q' E-mail de Lixo

Arquivo

Ll Notas

Historico de Conv

Nova pasta
hd Grupos

Novo grupo
Descobrir grupos

Gerir grupos

7. PASSO Q % "

Clique na opgdo 2. (ex: AM).
Tenha preparado uma fotografia do
tipo passe para que possa efetuar a

A minha conta

';-1.-2 Aluno Moodle @

X

carregamento da mesma.

Capturar fotografia do tipo passe com o uso do

i . Aluno Moodle
telemovel (android ou 108S).

alunomoodle@aeag.pt

(2]

Nota: Utilize por exemplo uma das aplicacbes Disponivel

disponiveis da Play Store (android) / iOS: O meu perfil do Office
— Passport Photo Editor A minha conta
Abrir outra caixa de correio

Terminar sessao
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8. PASSO
— Carregue a sua fotografia. Pode optar por
arrastar.

Alterar a fotografia

-+ Carregar uma nova fotografia

Arraste a sua fotografia para aqui

Cancelar

9. PASSO

. o . Alterar a fotografia
— Pressione o botdo Aplicar. 9

~+ Carregar uma nova fotografia

®) +
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